生物与食品工程系仪器设备管理使用制度
一、大中型或精密仪器设备应确定仪器设备管理负责人，全面负责该仪器设备的管理、使用与维护工作。

二、仪器设备负责人的职责：维护仪器正常运转，发现问题及时报告，定期培训仪器操作人员，负责制定仪器操作规程，监督仪器使用登记情况，负责仪器检修，杜绝事故发生。

三、大型仪器设备应建立完整的管理档案，内容包括：仪器基本信息、附件数目、校验证书、仪器说明书、使用维修记录等。

四、大型或精密仪器设备应由专人负责操作，未经培训合格者不得随意使用，违反者按相关规定进行处罚。

五、所有大中型或精密仪器设备都要制订保养、校正及使用方法的标准操作规程，定期对仪器设备进行维护、保养。

六、仪器设备使用者必须认真填写使用记录本、严格按照使用说明书及操作规程操作；若在使用中若仪器出现故障，应立即向管理人员报告，不得隐瞒。

七、仪器使用完毕，必须将各使用器件擦拭干净归还原处，盖上防尘罩，关闭电源，清洁室内后，方可离开。

八、大型仪器设备负责人每年应对所负责仪器设备及其附件进行检查，并统计仪器设备的使用绩效。

九、应确保仪器设备账、卡、物相符，定期向学校报告仪器使用情况及设备性能状况。

十、确因技术落后、损坏等原因不能修复或维修费用过高、无修复价值的仪器设备，可按程序申请报废。
