亳州学院20  -20  学年第  学期期末试卷检查表

	学院名称
	
	课程名称
	
	任课教师
	

	班级
	
	人数
	
	考试时间
	

	检   查   项   目
	具  体  情  况

	试卷封面和装订质量
	试卷封面
	试卷封面填写完整度

1.监考人员填写一栏

2.阅卷人员填写一栏

3.是否做到流水阅卷
	

	
	试卷装订
	资料齐全，试卷装订规范

1.是否含参考答案与评分标准、成绩考核表、试卷分析表

2.试卷是否按学号排序

3.试卷审批表及命题双向细目表填写规范，无误
	

	试卷

质量

 
	试卷
	命题规范，题型丰富（不少于四种）、题量适中（不少于30小题），内容清晰，卷面设置准确
	

	
	评分标准
	评分标准是否明确。特别是主观题评分标准有没有具体的分步得分
	

	成绩

评定
	试卷评分
	评判符号准确、清楚，试卷修改处须签名
	

	
	卷面成绩
	严格、公正、无误，成绩统计准确
	

	
	平时成绩
	平时成绩有依据，成绩分布合理、公平，统计准确
	

	考试结果分析
	试题分析
	分析了试题的难易程度和学生对课程基本理论、技能的掌握程度，分析合理，不流于形式
	

	
	成绩分析
	成绩分布合理，分析了教、学两方面的问题
	

	总体意见和改进建议
	


检查人：                    日期：                   
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