安徽省普通高等学校毕业生、毕业研究生就业协议书

培养学校名称：亳州学院                                                         编号：

	甲方

（学生）

基本

信息
	姓名
	必填
	性别
	必填
	出生日期
	****年 

**  月
	政治面貌
	党员、预备党员、团员、群众

	
	学号
	必填
	毕业时间
	2016  年    7   月
	培养

方式
	统招

	
	专业
	必填
	学历
	专科
	学制
	三年

	
	家庭地址
	依据身份证填写详细的家庭住址（必填）
	邮政编码
	（必填）

	
	联系电话
	家庭电话或个人手机（1年内正常接通）
	E-mail
	必填

	
	学校通讯地址
	安徽省亳州市经济开发区汤王大道2266号
	邮政编码
	236800

	
	学校联系部门
	电子与信息工程系
	联系人
	辅导员姓名
	联系电话
	辅导员手机号码或办公室号码

	乙方

（用人单位）

基本信息
	单位名称
	详细的单位名称（必填）（和营业执照上的单位名称一致）
	组织机构代码
	（必填）（9位数字，如无，可填营业执照）

	
	联系人
	必填
	联系电话
	必填
	E-mail
	必填

	
	通讯地址
	详细到路段、门牌号（必填）
	邮政编码
	必填

	
	单位性质
	国家机关（公务员）    □国家、地方基层项目  □部队

高等学校              □其他教学单位        □医疗卫生单位  □其他事业单位

国有企业              □外资企业            □民营企业      □其他企业

	
	档案接收
	单位名称

（档案接收单位需在当地机要局登记备案）
	如果用人单位明确接收后，方可填写档案接单位收详细名称，我校学生档案除特殊情况（如专升本）一般寄送回原籍，此项可不填。

	
	
	详细地址
	如果用人单位明确接收并同意后方可填写档案接单位收详细地址，一般不填。
	邮政编码
	  要求同详细地址栏

	
	户口迁移地址

（按当地公安部门要求格式）
	


具体见协议第一条到第七条

	甲方意见：

同意到贵单位工作    
签名：学生本人签名

                                              年  月  日
	乙方意见：

同意录用或同意聘用
经办人（公章）：乙方经办人要签名，并盖用人单位公章或人事部门的章，公司部门章、二级机构章无效

                                               年    月   日

	用人单位上级主管部门（档案接收部门）意见：

注意：1、国家机关、国家、地方基层项目、部队、学校、事业单位、国有企业具有人事代理权，此栏可以不用盖章，报到证地址为该单位地址。户口入学时迁到安徽工业职业技术学院的，户口、档案毕业时调至该单位；入学时户口未迁到安徽工业职业技术学院的，按照就业单位要求是否迁入该单位；

     2、外资企业、民营企业、其他企业无人事代理权，若户口、档案预迁往该单位的，必须在此栏盖该单位当地人才交流中心的章，若只盖该单位的章报到证地址仍为考生生源地地址（如：师范类：XX县、区教育局；非师范类：XX县、去人力资源与社会保障局），户口迁入学校的，户口转回生源地，户口未迁入学校的，仍在原地址；
3、外资企业、民营企业、其他企业无人事代理权，若户口、档案不打算迁往该单位的，不需要用人单位上级主管部门（档案接收部门）盖章。

                                                                                                  签章：

                                                                                                                 年    月    日

	注意事项：


备注：协议白联：安徽省大中专毕业生就业指导中心留存；蓝联：交由学校保存，黄联：用人单位留存；红联：学生本人留存。

（白联、黄联交班主任）

关于《普通高等学校毕业生就业协议书》填写及使用说明

《普通高等学校毕业生、毕业研究生就业协议书》（以下简称“协议书”）是毕业生和用人单位签订就业意向的文书，是学校编制和上报就业方案的凭据，由安徽省高等学校毕业生就业指导中心统一印制。协议书实行条形码管理，协议书上的条形码与学生本人资料相对应并记录备案，对于条形码与学生本人不相符的，学校将不予办理任何手续。每个毕业生只能领取一份协议书，现将有关事项说明如下：

一、填写

协议书需用黑色钢笔或签字笔如实填写，做到字迹端正，不得涂改（复印无效）。

甲方栏由毕业生本人填写，乙方栏由用人单位填写，注意各栏目填写要真实完整。

二、流程

1．毕业生与用人单位签订协议书后（一式四份），需要先到所在系部办理鉴证手续，再到学校学生就业处办理签章。

2．办理完所有鉴证手续后，毕业生、用人单位、安徽省大中专毕业生就业指导中心和学校各执一份，用人单位一份由毕业生本人负责寄（交）回。

三、签订协议书的相关事项

1．注意与劳动合同的衔接。

在协议书签订前，应尽可能将劳动合同的主要内容体现在就业协议的约定条款中。避免因日后双方就劳动合同有关内容达不成一致意见，而使毕业生不愿在该单位工作，导致用人单位反过来要毕业生承担违反就业协议的责任。因而毕业生在就业过程中应就工资待遇、福利、试用期、住房、服务期限等劳动合同的主要条款与用人单位事先协商，并体现在就业协议中，而不应只作口头约定。

有关条款的内容必须明确。

毕业生与用人单位对有关条款可进行协商，因而毕业生与用人单位在签约时，应尽量采用示范条款。如要进行变更或增加的，内容上也必须明确，不要产生歧义，尤其是涉及福利待遇、工作期限、违约责任等，否则一旦发生争议，由于事先约定不明确，不利于自身合法权益的保障。如有附加条款，应在协议书中的明确罗列注明。

3．核实用人单位是否有接收毕业生档案及户口的指标。

（1）如用人单位能接收毕业生人事关系，且具独立人事权的（如中央直属或省直属单位等），只需要在协议书上“用人单位或单位人事部门签章”栏盖章即可；不具备独立人事权的除在“用人单位”栏目内盖章外，还需在“用人单位上级主管部门或所属地人事局签章”栏盖章。

（2）如用人单位不接收毕业生的人事关系，而毕业生又想将档案、户口迁往工作单位属地的，必须到用人单位所属地的人才交流中心或人才市场办理人事代理的相关手续，否则档案将派遣回生源地教育局（师范生）或人社局（非师范生）。

四、关于违约
签订协议书的主体是毕业生和用人单位，各系部和学校只起鉴证监督、并为毕业生和用人单位服务的作用。毕业生和用人单位在协议书上签字盖章后即生效（即使未经系部、学校鉴证）。毕业生和用人单位对协议的解除条件应作事先约定，双方不得随意违约。毕业生因特殊情况要违约必须征得签约单位的同意；如用人单位恶意不履行协议或违约，经毕业生本人和学校调解不了的，毕业生可以凭协议书向省高等学校毕业生就业指导中心申请协调解决。

五、其它注意事项
1．协议书一式四份均为“无碳复写纸”（即自动过底），请注意保管和使用。

2．协议书上有条形码，是特定某毕业生唯一使用的，严禁转借他人，若将协议书转借他人使用，所造成的一切后果由学生本人承担。

3．对于《就业协议书》的白、蓝联的收取，是在毕业生将所有相关信息填写、确认正确后，具体时间请关注亳州师范高等专科学校、安徽省大中专毕业生就业指导中心网站或及时与所在班级辅导员和就业办老师咨询就业办联系电话（0558-5347177）。

4、请各位亲一定要保管好自己有关就业的重要文件资料，我们要为自己负责！
