
亳州师范高等专科学校
继续教育中心学生成绩管理办法
学生的学习成绩，是衡量学生学习效果的标准，是检验学生学习过程的尺度，是审核学生是否完成学业的依据。为了对学生的学习成绩进行准确和有效的管理，特制定本办法。
　　一、学生学习成绩的类别
　　学生的学习成绩分为学期平时成绩（即形成性考核成绩）、学期最终成绩（即笔试、毕业设计、毕业论文成绩）。
　　二、学期平时成绩（形成性考核成绩）
　　学期平时成绩由班主任和任课教师进行组织、实施和管理工作。每学期由办公室组织班主任和任课教师对数据进行认真地核对工作，班主任和任课教师要客观公正地给定三次输机的成绩，要将准确的数据以文字形式存档。
　　三、学期最终成绩
　　学生的学期最终成绩由办公室具体负责管理。（1）负责组织课程的考试工作，通过查漏登、查错登进一步准确、完善考试成绩数据，并通过班主任及时地将最终成绩通知学员；（2）负责组织任课教师对学生课程实验、实习环节成绩的给定工作和对学生进行专业毕业设计和毕业论文的组织工作，确定毕业设计和毕业论文的指导教师；（3）负责学员毕业设计和毕业论文成绩的评定工作。
　　上述对学生各类学习成绩的管理工作进行了明确的分工，相关部门要严格按照工作程序和工作标准开展此项工作，使学生学习成绩管理工作进一步规范化。


